ขั้นตอนการขอเลขที่บ้าน
 (
3.
 จนท.ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
ผู้รับผิดชอบ
- นายช่างโยธา
- หัวหน้าส่วนโยธา
) (
2.
 จนท.ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานที่เกี่ยวข้องและแจ้งหัวหน้าส่วนโยธา
ผู้รับผิดชอบ
- จนท.ธุรการ
-นายช่างโยธา
) (
1. 
ประชาชนยื่นคำร้องเพื่อขอใบอนุญาตก่องสร้างอาคารต่อเจ้าหน้าที่ส่วนโยธา
ผู้รับผิดชอบ
จนท.ธุรการ
) (
4. 
แจ้งผลการดำเนินการให้ประชาชนรับทราบ
ผู้รับผิดชอบ
จนท.ธุรการ
)1. การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร






 (
4. 
แจ้งผลการดำเนินการให้ประชาชนรับทราบ
ผู้รับผิดชอบ
- ผช.ช่างโยธา
- จนท.บันทึกข้อมูล
) (
3.
 จนท.ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
ผู้รับผิดชอบ
- นายช่างโยธา
- หัวหน้าส่วนโยธา
) (
2.
 จนท.ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
ผู้รับผิดชอบ
- ผช.ช่างโยธา
-นายช่างโยธา
) (
1. 
ประชาชนยื่นคำร้องเพื่อขอ
เลขที่บ้าน
ผู้รับผิดชอบ
จนท.บันทึกข้อมูล
)2. การขอเลขที่บ้าน





หลักฐานประกอบการก่อสร้างบ้านใหม่
	1. แจ้งขออนุญาตก่อสร้างอาคารต่อ อบต.ที่บ้านตั้งอยู่
	2. เมื่อได้รับอนุญาตก่อสร้างจาก อบต.ให้ดำเนินการก่อสร้างบ้านหรือสิ่งก่อสร้างจนแล้วเสร็จ
	3.  แจ้งขอออกเลขที่บ้าน ที่องค์การบริหารส่วนตำบล
	4.  เมื่อดำเนินการตามข้อ 1-4 แล้วเสร็จ ให้รวบรวมเอกสารต่อไปนี้ยื่นคำขอออกเลขที่บ้านใหม่      ณ สำนักทะเบียนอำเภอ เพื่อขอรับทะเบียนบ้านใหม่   

 หลักฐานที่ต้องใช้ในการขอเลขที่บ้านหรือทะเบียนบ้านใหม่
	1. ใบแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร.9) ออกโดยผู้ใหญ่บ้าน
	2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน(ผู้ขอ)
	3. สำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ขอ)
	4. เอกสารสิทธิ์ที่ดิน เช่น (โฉนดที่ดิน,น.ส.3,ส.ป.ก)
		5. รูปถ่ายบ้านที่ปลูกสร้างเสร็จทั้ง 4 ด้าน ( ด้านหน้า , ด้านหลัง , ด้านซ้าย ,ด้วนขวา 
	6. บ้านที่ปลูกสร้างต้องมีห้องน้ำ
	7. แบบแปลนในการสร้างบ้านออกโดยผู้มีคุณวุฒิทางด้าน (ช่างเขียนแบบ สถาปัตย์ สำรวจ ก่อสร้าง โยธา และอื่นๆที่เกี่ยวข้อง )
	8. หนังสือรับรองบ้าน (ออกโดยผู้ใหญ่บ้าน หรือ ถ้าไม่มีมาขอรับที่ อบต.)
	9. ใบรับรองของเลขบ้าน (ออกโดยผู้ใหญ่บ้าน หรือ ถ้าไม่มีมาขอรับที่ อบต.)


กรณีปลูกบ้านในที่ดินของคนอื่นเพิ่มหลักฐานดังนี้
	 1. หนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน
	 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (เจ้าของที่ดิน)						 3. สำเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของที่ดิน)

